
WEB線上會議軟體使用手冊
新北市藥師公會版-供學員參考用



大綱

01 使用方式介紹(以瀏覽器為例)

02 主要功能介紹

03 實際操作情形

04 簽到退



使用方式介紹-加入課程
 電腦版可透過瀏覽器直接登入

 也可以從MAIL收到網址登入

 1.收到連結網址(E-MAIL寄出)

2.點選連結



點選連結後會出現以下畫面，點選開啟
「Webex」

點選 如果您是從 Linux 電腦則系統不會提
示您安裝任何程式。會議會直接在
瀏覽器中開啟。

電腦版如以安裝直接點選開啟即可運行
手機需下載軟體才能正常運行



選擇加入會議(名稱中英文皆可)/顯示名稱請以課
程公告要求，申請學分，寫完以訪客身份登入。

若不想開啟麥克風，可以選擇不要
連線至音訊，並按加入會議



桌機顯示結果如下



桌機及筆電以網頁瀏覽器方式進入

輸入網址:https://www.webex.com/

點選參加會議



輸入會議號碼



點選取消

點選從您的瀏覽器加入



框格內輸入名稱
請使用中文姓名方便辨識

以利後續申請學分



點選加入會議



*當主持人開啟會議室進去
畫面如圖示



手機版登入如下
上Webex官網下載APP(Cico Webex Meetings)
點選連結網址 點選Google Play商店 選安裝



手機版操作

選擇接受 輸入姓名及MAil 系統會自動幫使用者預設音訊及視訊，設定好選加入



手機版操作

成功登入畫面如下
如果登入失敗，選網址重點
app，就會再次登入



主要操作功能

點選聊天會出現
傳送至所有人或
是想傳給的人輸
入文字後按下
ENTER即可



點選顯示功能列即出現所有功能，
再點選一次隱藏就會隱藏功能表喇叭測試

點選測試:有聲音代表喇叭正常
麥克風測試
點選測試:錄一段自已聲音確認麥克風正常

主要操作功能



視訊畫面分割條整

全螢幕畫面

顯示/隱藏名稱

主要操作功能



實際操作情形

 手機版調整畫面
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簽到退
公會使用google表單，簽到:上課前60分鐘開啟，上課後30分鐘關閉

簽退:下課前30分鐘開啟，下課後60分鐘關閉



課程結束點選結束會議
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